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คู#มือการใช,งานโปรแกรม To School สำหรับผู,ปกครอง 

 

1. ไปท่ีเว็บไซต, www.toschool.in/tpw  

 

 
 

2. คลิกปุ5ม “ผู*ปกครองคลิกปุ4มสีส*ม” 
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3. กรอกข>อมูลเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก ของนักเรียนที่ชJอง “ป8อนเลขประชาชนนักเรียน” จากน้ัน

คลิกปุ5ม “ตรวจสอบข*อมูลนักเรียน” 
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การขาดเรียน 

1. เลือกเมนู “การขาดเรียน” จากน้ันคลิกปุ5ม “เตรียมข*อมูลการขาดลา”  

 

 
 

2. สามารถเลือกดูรายงานการลาได> 3 รูปแบบ คือ “รายงานประวัติการขาดลา” “รายงานสรุปแยกตาม

ประเภท” และ “รายงานสรุปแยกตามกลุIมสาระ” 
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3. การดูรายงานประวัติการขาด / ลา คลิกปุ5ม “รายงานประวัติการขาด/ลา” รายงานประเภทน้ีจะบอก

รายละเอียดการขาด / ลา ท้ังหมดของนักเรียน ตามชJวงเวลาท่ีกำหนด 

 

 
 

4. การดูรายงานสรุปแยกตามประเภท คลิกปุ5ม “รายงานสรุปแยกตามประเภท” รายงานประเภทนี้จะบอก

ข>อมูลสรุปการขาดเรียนของนักเรียน โดยจำแนกตามประเภทได>แกJ มาสาย ขาดเรียน ลาป4วย ลากิจ หนีเรียน 

และ สรุปรวมท้ังหมดก่ีคร้ัง ตามชJวงเวลาท่ีกำหนด 
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5. การดูรายงานสรุปแยกตามกลุJมสาระ คลิกปุ5ม “รายงานสรุปแยกตามกลุIมสาระ” รายงานประเภทนี้จะ

บอกข>อมูลสรุปการขาดเรียนของนักเรียน โดยจำแนกตามกลุJมสาระการเรียนรู> ดังน้ี 

 หมายเลข 1 คือ กลุJมสาระการเรียนรู>ภาษาไทย 

 หมายเลข 2  คือ กลุJมสาระการเรียนรู>คณิตศาสตร, 

 หมายเลข 3  คือ กลุJมสาระการเรียนรู>วิทยาศาสตร,และเทคโนโลยี 

 หมายเลข 4 คือ กลุJมสาระการเรียนรู>สังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

 หมายเลข 5 คือ กลุJมสาระการเรียนรู>สุขศึกษา และพลศึกษา 

 หมายเลข 6 คือ กลุJมสาระการเรียนรู>ศิลปะ 

 หมายเลข 7 คือ กลุJมสาระการเรียนรู>การงานอาชีพ 

 หมายเลข 8 คือ กลุJมสาระการเรียนรู>ภาษาตJางประเทศ 

 หมายเลข 9 คือ กิจกรรมและอ่ืน ๆ  
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เวลาเรียน 

1. เลือกเมนู “เวลาเรียน” จากน้ันคลิกปุ5ม “ตรวจสอบเวลาเรียน”  

 

 
 

 

  

2 

1 



7 

 
 

พฤติกรรมนักเรียน 

1. เลือกเมนู “พฤติกรรมนักเรียน” จากนั้นคลิกปุ5ม “เตรียมข*อมูลพฤติกรรม” หรือ “เตรียมข*อมูลการขาด

เรียน”  

 

 
 

2. การดูรายงานประวัติการหัก / เพิ่มคะแนนพฤติกรรม คลิกปุ5ม “เตรียมข*อมูลพฤติกรรม” จากนั้นคลิกปุ5ม 

“ประวัติการหัก / เพ่ิมคะแนนพฤติกรรม”  
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3. รายงานประวัติการเพ่ิม / หักคะแนนพฤติกรรมของนักเรียน จะบอกรายละเอียดของพฤติกรรม และ

คะแนนท่ีได>เพ่ิม หรือโดนหัก  

 

 
 

4. การดูรายงานสรุปคะแนนพฤติกรรม คลิกปุ5ม “เตรียมข*อมูลพฤติกรรม” จากน้ันคลิกปุ5ม “รายงานสรุป

คะแนนพฤติกรรม” 
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5. รายงานสรุปคะแนนพฤติกรรมของนักเรียน จะบอกข>อมูลสรุปคะแนนพฤติกรรม ได>แกJ “คะแนนบวก” 

“คะแนนลบ” และ “คะแนนคงเหลือ” 

 

 
 

6. การดูรายงานสรุปคะแนนพฤติกรรม และการขาดเรียน คลิกปุ5ม “เตรียมข*อมูลการขาดเรียน” จากนั้นคลิก

ปุ5ม “สรุปคะแนนพฤติกรรม และการขาดเรียน” 
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7. รายงานสรุปคะแนนพฤติกรรมและการขาดเรียนของนักเรียน จะสรุป “ข*อมูลการเพิ่ม / หักคะแนน

พฤติกรรม” “การมาสาย” “การขาดเรียน” “การหนีเรียน” “การรIวมกิจกรรม” และ “สรุปคะแนนรวม

ของพฤติกรรมท้ังหมด” 

 

 
 

8. การดูรายงานสรุปุณลักษณะฯ จากพฤติกรรมและการขาดเรียน คลิกปุ5ม “เตรียมข*อมูลการขาดเรียน” 

จากน้ันคลิกปุ5ม “สรุปคุณลักษณะฯ จากพฤติกรรมและการขาดเรียน” 
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9. รายงานสรุปคุณลักษณะฯ จากพฤติกรรมและการขาดเรียน จะสรุปคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค,จาก

หารเพ่ิม / หัก คะแนนพฤติกรรมของนักเรียน ตามคุณลักษณะอันพึงประสงค, 8 ประการ ดังน้ี 

    ข#อ 1  คือ รักชาติ ศาสน2 กษัตริย2  

            ข#อ 2  คือ ซื่อสัตย2สุจรติ  

            ข#อ 3  คือ มีวินยั 

            ข#อ 4  คือ ใฝAเรียนรู#  

            ข#อ 5  คือ อยูEอยEางพอเพียง  

            ข#อ 6  คือ มุEงมั่นในการทำงาน  

            ข#อ 7  คือ รกัความเปMนไทย  

            ข#อ 8  คือ มีจิตสาธารณะ 
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กำหนดคIารายงานแท็บปXจจุบัน 

1. ผู>ปกครองสามารถระบุชJวงเวลา ในการดูรายงานตJาง ๆ โดยการคลิกปุ5ม “กำหนดคIารายงานแท็บปXจจุบัน” 

 

 
 

2. กำหนดชJวงเวลาเร่ิมต>น “ต้ังแตIวันท่ี” และกำหนดชJวงเวลาส้ินสุด “ถึงวันท่ี” จากน้ันกดปfดหน>าตJาง 
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